Smernica
0 oznamovani protispoloc¢enskej ¢innosti

v podmienkach obce Cizatice

Clanok I.
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje podrobnosti o :
a) podavani oznameni a podani tykajucich sa zdvaznej protispolocenskej Cinnosti a inej
protispologenskej &innosti (d’alej len ,,0zndmenie) v podmienkach Obce Cizatice (dalej
len ,,obec®),
b) preverovani oznameni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani oznament,
¢) zachovani ml¢anlivosti o totoznosti oznamovatel’a,
d) evidovani oznameni podl'a § 11 ods. 1 zdkona,
e) oboznamovani oznamovatela s vysledkom preverenia jeho oznamenia,
f) spractivani osobnych udajov uvedenych v oznameni.

2. Tato smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov Obce Cizatice a pre zamestnancov
pravnickych 0sob zalozenych a zriadenych Obcou Cizatice (zamestnancov Materskej skoly
Cizatice v zriad'ovatel'skej posobnosti obce Cizatice).

3. Oznamenim je uvedenie skutocnosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v stvislosti
s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie alebo v suvislosti
s ¢innost'ou vo verejnom zaujme a ktoré sa tykaju protispolocenskej ¢innosti.

Clanok II.
Zodpovedna osoba

1. Povinnosti obce podl'a § 10 ods. 4 az 7 a § 11 ods.1 zékona ¢. 54/2019 Z. z. a podl'a tejto
smernice v podmienkach obce plni hlavny kontrolor Obce Cizatice (dalej len ,,zodpovedna
osoba). Hlavny kontrolor plni Glohy zodpovednej osoby aj vo vzt'ahu k pravnickym osobam
zalozenych alebo zriadenych Obcou Cizatice.

2. Zodpovedna osoba je vylucend z preverovania oznamenia, ak :
a) oznamenie smeruje voc¢i zodpovednej osobe. V tomto pripade opravnenia zodpovednej osoby
prechadzaju na starostu Obce Cizatice.

b) vzhl'adom na skutocnosti uvadzané v oznadmeni alebo okolnosti pripadu, mozno mat
pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby vzhladom na vztah zodpovednej osoby
k preverovanej veci, k oznamovatel'ovi alebo k inym dotknutym stranam, ktorych sa oznamenie
tiez priamo alebo nepriamo dotyka. V tomto pripade oznamenie hlavny kontrolor odstupi
organu prislusnému na vybavenie podl'a jeho obsahu. O tejto skuto¢nosti hlavny kontrolor
pisomne informuje oznamovatel’a ozndmenia.



Clanok III.
Podavanie oznameni

1. Ozndmenie je mozné podat’:

a) pisomne postou — adresa: Obec Cizatice, Cizatice 65, 044 47 Kecerovce, pri¢om je potrebné
na obalku uviest’ upozornenie ,,DO RUK HLAVNEHO KONTROLORA — NEOTVARAT*,
podatel'nia oznaci zalepenu obalku doslou peciatkou s dditumom dorucenia,

b) osobne v podatel'ni Obecného tGradu v Cizaticiach, Cizatice 65, 044 47 Kecerovce, pricom
je potrebné na obalku uviest' upozornenie ,,DO RUK HLAVNEHO KONTROLORA —
NEOTVARAT*, podatel'fia oznaéi zalepent obalku doslou peéiatkou s datumom doruéenia,

C) osobne - tstne do zapisnice v kancelarii zodpovednej osoby, zodpovedna osoba vypracuje
zéapisnicu o oznadmeni, ktora obsahuje:

e meno a priezvisko zodpovednej osoby,

e meno, priezvisko a adresu trvalého pobytu podavatel’a ozndmenia,

e predmet oznamenia,

e datum podania oznamenia,

¢ vlastnoru¢ny podpis zodpovednej osoby a oznamovatel’a,

d) formou emailu zaslaného na adresu: dorovova@gmail.com

2. V pripade doru¢enia ozndmenia pisomne alebo osobne do podatel'ne obce je zamestnanec
podatel’'ne povinny bezodkladne odovzdat’ ozndmenie zodpovednej osobe.

3. Oznamenie musi obsahovat’ meno, priezvisko a adresu trvalého pobytu oznamovatela.
Ak tieto nalezitosti neobsahuje, oznamenie sa povazuje za anonymné.

4. Oznamenie protispolocenskej Cinnosti sa nepovazuje za porusenie zmluvnej povinnosti
zachovavat’ mlcanlivost’ ani za porusSenie povinnosti zachovavat’ ml¢anlivost’ podl'a osobitnych
predpisov?.

1) § 8 ods. 3 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, § 81
pism. f) Zakonnika prace

Clanok IV.
Povinnosti zodpovednej osoby
1. Zodpovedna osoba je povinna prijat’ a preverit’ kazdé podané ozndmenie.

2. Pri preSetrovani oznamenia sa vychadza z jeho obsahu bez ohl'adu na jeho oznacenie.



3. Ak z obsahu oznamenia vyplyva, Ze ozndmenim je iba jeho Cast’, preSetri sa len prislusna
Cast’ ozndmenia. Ostatné Casti ozndmenia zodpovednd osoba postipi organu prislusnému na
vybavenie. O postipeni oznamenia opravnena osoba pisomne informuje oznamovatela
oznamenia.

4. Ak zodpovedna osoba zisti, ze predmetom oznamenia je opis skuto¢nosti, ktorych preverenie
patri do pdsobnosti iného organu verejnej moci, bezodkladne oznamenie postupi prislusnému
organu. O tejto skutoc¢nosti bezodkladne informuje oznamovatel’a.

5. Zodpovedna osoba je povinna preverit’ kazdé doruc¢ené oznamenie do 90 dni od jeho prijatia.

6. Lehotu uvedent v odseku 3 je mozné prediZit o d’alsich 30 dni. Zodpovedna osoba oznami
prediZenie lehoty oznamovatelovi s uvedenim dévodov prediZenia.

7. V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia tdajov uvedenych v ozndmeni zodpoveda
osoba bez odkladu vyzve oznamovatela ozndmenia na jeho doplnenie alebo spresnenie
s ur¢enim lehoty na uskuto¢nenie tikonu.

8. Zodpovednd osoba je opravnend v potrebnom rozsahu pisomne Ziadat® oznamovatela
ozndmenia ako aj zamestnancov a Statutdrny organ o poskytnutie sufinnosti pri prevereni
ozndmenia v zdujme doésledného a objektivneho presetrenia ozndmenia.

9. Na ziadost’ zodpovednej osoby st zamestnanci a Statutarny organ povinni poskytntt’ doklady,
iné pisomnosti, vyjadrenia, iné informacie, udaje potrebné na preverenie oznamenia,
ako aj d’alSiu nevyhnutnu st¢innost’ pri vybavovani oznamenia.

Clanok V.
Preverovanie oznameni

1. Zodpovedna osoba je povinna preverit’ a vybavit’ oznamenie tak, aby zistila skutocny stav
veci, jeho sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolocnym
zaujmom.

2. Pokial' ozndmenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutdrnemu organu,
zodpovedna osoba oboznami dotknutého zamestnanca alebo Statutdrny organ s informaciami
uvedenymi v oznameni a umoZzni im v primeranej lehote vyjadrit’ sa k nemu, ako aj predlozit
doklady, pisomnosti ¢i iné informacie potrebné na spolahlivé preverenie veci.

3. V pripade, Ze z obsahu ozndmenia, alebo z informécii, ktoré st obsahom oznamenia, mozno
vyvodit’ totoZznost' oznamovatela oznamenia, zodpovednd osoba s takymito informaciami
dotknutého zamestnanca ani Statutarny organ neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie, resp.
predlozenie skuto¢nosti nevyhnutnych na spol'ahlivé preverenie ozndmenia.

4. O vysledku preverenia oznadmenia spiSe zodpovedna osoba vystup, v ktorom zhrnie
skutocnosti, ktoré uvadza oznamovatel oznamenia a zaroven uvedie zistené skutoCnosti,



t. j. skuto¢ny stav veci, jeho sulad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym
spolocnym zadujmom.

5. Zodpovedna osoba je povinna pisomne oboznamit’ oznamovatel'a oznamenia s vysledkom
jeho preverenia a s opatreniami, ak sa prijali na zaklade preverenia oznamenia, najneskor
do desiatich dni od preverenia oznamenia.

6. Za preverenie oznamenia sa povazuje aj postipenie veci na vybavenia podla osobitnych
predpisov. Ak bolo preverenie ozndmenia skoncené postipenim veci na vybavenie
podl'a Trestného poriadku alebo podla osobitnych predpisov, zodpovedna osoba si vyziada
vysledok vybavenia v rozsahu, ako to umoziuje osobitny predpis a do desiatich dni
od dorucenia tohto vysledku s nim obozndmi oznamovatel’a.

7. Ak bolo opidtovne podané ozndmenie v tej istej veci a toto neobsahuje nové skutocnosti,
zodpovedna osoba pisomne ozndmi oznamovatelovi oznamenia, stanovisko a sposob
vybavenia povodného oznadmenia.

8. Pokial’ sa v pripade preverovania oznamenia preukaze, Ze mohlo ddjst’ k spachaniu trestného
¢inu alebo k inym skuto¢nostiam, zodpovednd osoba oznami podozrenie z trestnej ¢innosti
organom ¢innym Vv trestnom konani a iné skuto¢nosti orgdnom prislusSnym podl'a osobitnych
predpisov.

Clanok V1.
Evidencia a uchovavanie oznameni

1. Zodpovedna osoba je povinnd viest’ a uchovavat’ osobitnt vlastnti evidenciu dorucenych
oznameni v nasledovnom rozsahu :

a) datum dorucenia oznamenia,

b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatel’a,

¢) predmet oznamenia,

d) vysledok preverenia ozndmenia,

e) datum skoncenia preverenia oznamenia

f) datum a sposob obozndmenia oznamovatel’a ozndmenia s vysledkom preverenia.

2. Zodpovedna osoba je povinna udaje viest’ podl'a ods. 1 uchovavat’ v osobitnej evidencii
oznameni najmenej pocas troch rokov odo dia dorucenia oznadmenia.

Clanok VII.
Zachovavanie ml¢anlivosti o totoznosti oznamovatela

1. Zodpovednd osoba a vSetky osoby, ktoré zodpovednd osoba oslovi v suvislosti
S preSetrovanim oznamenia, st povinné zachovavat’ ml€anlivost’ o totoZnosti oznamovatel’a
oznamenia, a to aj po skonceni pracovného pomeru.



2. Pri preverovani oznamenia z dévodu zachovania anonymity oznamovatela, zodpovedna
osoba pouziva odpis ozndmenia, alebo ak je to mozné, tak jeho kopiu, a to bez uvedenia tidajov,
ktoré by identifikovali oznamovatel'a oznamenia.

3. Povinnost’ ml¢anlivosti neplati, ak je to nevyhnutné na plnenie tloh v rdmci poskytovania
sucinnosti orgdnom ¢innym v trestnom konani.

4. Podanie oznamenia sa tiez nesmie stat’ podnetom ani dovodom na vyvodzovanie dosledkov,
ktoré by oznamovatel'ovi spdsobili akukol'vek ujmu.

Clanok VIII.
Spracuvanie osobnych idajov uvedenych v oznameni

1. Spractvanie osobnych tdajov uvedenych v ozndmeni sa riadi osobitnym predpisom?

a pokynmi osoby zodpovednej za dohl'ad nad spractivanim osobnych tdajov v podmienkach
obce.

2. Zodpovedna osoba pri preverovani oznamenia spracuva osobné udaje v rozsahu meno,
priezvisko a pobyt oznamovatel’a a d’alSie osobné udaje podl'a povahy predmetu ozndmenia.

Clanok IX.
Zaverecné a zruSujuce ustanovenia

1. V tejto suvislosti sa zabezpeci oboznamenie o zodpovednej osobe a spdsob podavania
oznameni vSetkym zamestnancom dostupnym sposobom.

2. Smernica o oznamovani protispolodenskej &innosti v podmienkach obce Cizatice bola
vydana starostom obce Cizatice.

3. Tato smernica nadobuda u¢innost’ nasledujucim ditiom po dni jej vydania a podl'a nej st
povinné postupovat vSetky osoby odo dna jej t¢innosti.

V Cizaticiach, dRa .......cocoeveveeeerernnn.

2) zékon ¢. €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov.

4. Dnom uGc¢innosti tejto smernice stracajui platnost’ vsetky vydané predchadzajuce Smernica o
oznamovani protispolo¢enskej ¢innosti v podmienkach obce Cizatice.

Ing. Stanislav Matta
starosta obce Cizatice



Evidencia oznameni a podani tykajucich sa zavaZnej protispolocenskej
¢innosti a inej protispolo¢enskej ¢innosti v podmienkach obce Cizatice
podl'a zakona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolo¢enskej ¢innosti a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
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